| EDUCACION .= ®

CIIDET NOTICIAS No. 582 10/06/2022

SE IMPARTE CURSO “ARCHIVO DE TRAMITE"” A PERSONAL DEL CIIDET

Imparticién del curso Archivo de tramite a personal del CIIDET.

Querétaro, Qro., 10 de junio del 2022/CIIDET/DCAE. Del 31 de mayo al 1de junio del presente,
se llevd a cabo el curso “Archivo de tramite”, impartido a 30 personas de la comunidad del
CIIDET, en modalidad presencial.

El curso tuvo como objetivo que las personas responsables de Archivo de las areas del
campus identifiquen la conformacién del Expediente, que reconozcan como instrumento de
consulta el Catalogo de Disposicion Documental, las partes que los componen; asi como los
elementos de la Formula Clasificadora como parte fundamental de la identificacion del
expediente, mismo que sera controlado a través del Inventario General de Archivo de Tramite
y la Guia Simple de Archivo.

El curso fue impartido por Haydee Alejandra Gamez Carpizo, responsable del Archivo de
tramite del Tecnoldgico Nacional de México, con una duracion de 18 horas; en donde abordd
diversos temas como la normatividad, en la que se incluye la Ley General de Archivos (DOF
15 de junio de 2018), los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
archivos (DOF 4 de Mayo de 2016), la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en
Posesiéon de Sujetos Obligados (DOF 26 de Enero de 2017), la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica (DOF 04 de mayo de 2015), y la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Pdblica (DOF 9 de Mayo de 2016) (Reforma 26 de Enero de 2017),
entre otras reformas constitucionales.

También hizo énfasis en quienes son los sujetos obligados, las infracciones y las sanciones
definidas en la Ley General de Archivos; asimismo, sehald algunos conceptos importantes
como los tipos de documentos, caracteristicas generales de un archivo, organizacion,
identificacion y clasificacion de archivos, el expediente, asi como el uso del Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO) y cédmo administrar el Inventario General de Archivo de
Tramite.
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